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Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision realizada:

Objetivo:

Asistir al Plantel San Cristdbal de las Casas y Comitan a realizar la revisidn y evaluacién del estado de los bienes de los planteles y revision
documental de la existencia fisica de los bienes en resguardo de los planteles los dias 02 al 04 de junio del 2025.

Resumen:

Por medio del presente, informo las actividades realizadas durante la comisién de trabajo que llevé a cabo en calidad de Jefe de Recursos,
Materiales de la Direccién General del CONALEP Chiapas, con el propoésito de evaluar el estado fisico y documental de los bienes muebles
en los planteles San Cristobal de las Casas y Comitan, en cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control, uso y conservacion|
de los activos institucionales.

El dia 02 de junio Me presenté en el Plantel CONALEP San Cristébal de las Casas, donde fui recibido cordialmente por la Lic. Victoria Ruiz
Olvera, directora del plantel, y el Lic. Billerman Culebro Camacho, Jefe de Proyecto de Servicios Administrativos; Durante la jornada se
Wrealizaron las siguientes actividades: Revision fisica de los bienes muebles en oficinas administrativas, aulas, laboratorios y talleres. Sel
verificd la existencia de mobiliario, equipo de cémputo, equipo de laboratorio, proyectores, impresoras, entre otros, Evaluacién del estado de
conservacion de los bienes revisados, registrando observaciones en aquellos que presentaban deterioro, obsolescencia o dafio parcial,
Comparacion con los inventarios oficiales registrados en el Sistema de Control Patrimonial y cotejo con los resguardos firmados por el
Ipersonal responsable de cada area,

Identificacion de bienes no localizados temporalmente, que fueron reportados y programados para verificacion posterior, El plantel mostro
una buena organizacion documental y seguimiento de resguardos, aunque se recomend¢ fortalecer la sefializacion y registro actualizado en
almacenes y dreas comunes.

El dia 03 de junio inicié las labores en el Plantel CONALEP Comitan, siendo recibido por el Mtro. Alonso Antonio Villagémez Ruiz, director|
del plantel, y por la Lic. Cecilia Guadalupe Ramirez Lopez, Jefa de Proyecto de Servicios Administrativos, Las actividades de este dia se
enfocaron en:

Revision de las areas administrativas, biblioteca y aulas, verificando la existencia fisica de los bienes asignados a cada espacio, VaIidaciénL
de etiquetas de inventario y verificacion del folio institucional, comparando con el sistema patrimonial centralizado, Deteccion de
linconsistencias menores entre la ubicacion fisica actual de algunos bienes y la ubicacién registrada en el sistema, las cuales fueron
atendidas y corregidas en conjunto con el personal del plantel, Revisién de bienes con reporte de baja o deterioro, documentando el estado
actual mediante evidencias fotogréaficas y elaborando un reporte preliminar para su trémite de baja o reasignacién. Durante esta jornada se
observd disposicion del personal para facilitar el acceso a las areas y la documentacion correspondiente, lo cual permiti6 avanzar
significativamente en el levantamiento fisico.

El dia 04 de junio se realiz6 la segunda fase de la revision fisica, abarcando: Laboratorios de informatica, enfermeria y talleres técnicos, en
donde se verificd equipo especializado (camillas, simuladores, computadoras, herramientas), Se realiz6 el registro fotografico de bienes en
estado critico o inservible, mismos que seran propuestos para baja en el préximo dictamen.

Cotejo final de los formatos de resguardo individuales con los responsables de cada drea, firmando los ajustes correspondientes donde fue
necesario, Entrega de observaciones formales al area administrativa para su atencién en el corto plazo, principalmente relacionadas con laf
actualizacion de ubicacion y estado fisico en el sistema patrimonial, Finalmente, sostuve una reunion de retroalimentacién con el equipo
directivo, donde se present6é un resumen de hallazgos, observaciones y recomendaciones, y se acordé mantener seguimiento coordinado
con la Direccion General para dar tramite a bienes con dictamen de baja o redistribucion.

El dia 05 de junio regrese a mi ciudad Tuxtla Gutiérrez Chiapas. Concluyendo de manera exitosa mi comision.

Conclusiones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Lugar y fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 06 de junio de 2025
Memorandum de Comision: Memorandum No., CONALEP/DG/138/2025
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